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PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

Clanok 1: Predmet organizaéného poriadku

1. Organizaény pariadok Spravy Narodného parku Slovensky raj so sidlom v Spisskej Novej Vsi
(dalej len ,,Sprave NP“) je vydany v silade so schvalenym Statlitom Spravy Narodného
parku Slovensky raj so sidlom v Spisskej Novej Vsi (dalej len ,Stotut”) na zéklade
rozhodnutia ministra Zivotného prostredia Slovenskej republiky zo 17.03.2022 ¢. 16/2022 -
1.11.1 s uéinnostou od 31.03.2022.

2. Organizaény poriadok je zékladnou organizaénou normou Spravy NP aje zévazny pre
vietkych zamestnancov Spravy NP vrdmci posobnosti podfa tohto Organizacného
poriadku.

3. Organizatny poriadok upravuje vnltorn( organizaciu prace Sprévy NP, najma jeho
organizaéné élenenie, organizatné zlozky a stupne riadenia, upravuje ich posobnosti
a vzajomné pracovné vzfahy, rozsah oprévneni a zodpovednosti vedicich organizatnych
jednotiek a ostatnych zamestnancov Spravy NP.

4. Vnutorné tlenenie Spravy NP je uréené organizaénou Struktirou/schémou.

5. Schvalovanie Organizaéného poriadku patri vylucne do rozhodovania riaditela Spravy NP.

Clanok 2: Postavenie a hlavné Einnosti Spravy NP

1. Spréva NP je odbornou organizdciou ochrany prirady a krajiny podla ust. § 65h ods. 2
zékona & 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny, ktora zabezpecuje ulohy na dseku
ochrany prirody a krajiny na Gzemi nérodného parku a jeho ochranného pasma, ako aj v
dalom uzemi s pdsobnostou Spravy NP v zmysle Stattitu.

2. Zéikladné identifikacné adaje Spravy NP:
e Nazov slovensky:
Sprava Narodného parku Slovensky raj so sidlom v Spisskej Novej Vsi
e Sidlo: Stefdnikovo namestie 9, 052 01 Spidska Nova Ves
e Statutdrny orgén: riaditel Spravy NP
o 1C0O: 54435412

3. Sprava NP je prispevkovou organizéciou zriadenou zakonom C. 543/2002 Z. z. o ochrane
prirody a krajiny vzneni neskorich predpisov v stlade so zakonom C. 523/2004 Z. z.
o rozpoitovych pravidlach verejnej spravy aozmene adoplneni niektorych zdkonov
v zneni neskoréich predpisov, ktorej zriadovatelom je Ministerstvo Zivotného prostredia SR.

4. Spréva NP je organizaciou s pravnou subjektivitou.

5. Sprava NP vykondva a zabezpecuje Cinnosti vsulade so Statitom a platnou legislativou,
najma s:
- zak. €. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny,
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.326/2005 Z. 2. o lesoch,

. 274/2009 Z. z o polovnictve,

- zak. €. 216/2018 Z. z. o rybarstve,

- zak. €. 138/2010 Z. z. o lesnom reprodukénom materiali,

- zak. €. 113/2017 Z. z. o uvadzani dreva a vyrobkov z dreva na vnidtorny trh v zneni
neskorsich zmien.

- zak.
- zak.

e e

e M

6. Sprava NP je obhospodarovatelom lesa a sprdvcom lesného itatneho majetku v stlade
s platnymi vieobecne zavaznymi prévnymi predpismi.

7. Sprava NP wykonava aj podnikatelska Cinnost za podmienky plnenia Gloh uréenych
zriadovatelom.

DRUHA CAST
ORGANIZACNE CLENENIE A ORGANIZAENA STRUKTURA

Clanok 3: Organizaéné zlozky a ich zakladna charakteristika
1. Sprava NP sa v zdsade organizacne ¢leni na 5 odborov a 10 oddeleni:

® Odbor rozvoja Spravy Narodného parku
¢ Odbor ochrany prirody a krajiny

e Odbor starostlivosti o ekosystémy

o Odbor vonkajsich vztahov

e Odbor ekonomiky

2. Zakladna charakteristika organizacnych zloZiek:

e Odbor je organizacnou zlozkou na druhom stupni riadenia, v ktorom sa sustreduje
uceleny okruh odbornych éinnosti Spravy NP, povinnostf a zodpovednosti, vyplyvajticich
najmé zo Statltu, vieobecne zaviznych pravnych predpisov a pravne zaviznych aktov
zriadovatefa. Odbor sa mdze Clenit na oddelenia. Odbor ma& minimalne troch
zamestnancov, Odbor riadi vedlci odboru.

* Odbor rozvoja Spravy NP je vorganizatnom zloZeni organizécie Groviiou odboru
postavenom na medzistupni medzi riaditefom Spravy NP a astatnymi odbormi s vizbou
pracovnych vztahov na ostatné odbory.

* Oddelenie je organizacny Gtvar na trefom stupni riadenia s vymedzenym ucelenym
okruhom odbornych &innosti a spravidla je zaclenené do odboru. Oddelenie ma
minimalne dvoch zamestnancov. Vykondva a zabezpetuje Cast okruhu Einnosti
prislusného odboru, povinnosti a zodpovednosti vyplyvajicich najmi zo Statitu,
vseobecne zavdznych pravnych predpisov, pravne zdvaznych aktov zriadovatela.
Oddelenie riadi vedlci oddelenia.

® Oddelenim vrémci Odboru starostlivosti o ekosystémy si aj Ochranné obvody -
Ochranny obvod Smizany, Ochranny obvod Hrabusice a Ochranny obvod Ladova.



3. Sicastou organizaénych zloZiek a organizatnej Struktiry Spravy NP sd vysunuté pracoviska.
Vysunutym pracoviskom k 01.07.2022 je objekt v Dobsinskej Ladavej Jaskyni (byvala
Lesna sprava LADQVA).

Clanok 4: Clenenie organizaénych zloZiek

1. ODBOR ROZVOJA SPRAVY NP sa ¢leni na 2 oddelenia:
e Oddelenie programového a projektového riadenia
e Kancelaria riaditela

2. ODBOR OCHRANY PRIRODY A KRAJINY sa €leni na 2 oddelenia:
e Qddelenie podpory Statnej spravy
e Qddelenie monitoringu a vyskumu

3. ODBOR STAROSTLIVOSTI O EKOSYSTEMY sa cleni na 4 oddelenia:
Oddelenie podpory starostlivosti o ekosystemy

Ochranny obvod Smizany

Ochranny obvod HrabuSice

e Ochranny obvod Ladova

®

®

4. ODBOR VONKAJSICH VZTAHOV sa éleni na 2 oddelenia:
¢ (Qddelenie cestovného ruchu, marketingu a envirovychovy
e Oddelenie straze prirody a podpory rekreacie

5. ODBOR EKONOMIKY mad v ramci organizaéného élenenia postavenie odboru bez élenenia
na oddelenia.

Clanok 5: R4mcové pracovné naplne odborov
1. ODBOR ROZVOJA SPRAVY NP:

¢ Manaiment rozvoja NP:

a) manaiment pripravy, tvorba a koordindcia implementacie programovych/
strategickych/koncepcnych dokumentov,

b) wypracovanie zasobnika projektov Spravy NP — vypracovanie metodiky pre spracovanie
projektovych zamerov,

c) wyhladavanie vhadnych externych zdrojov financovania projektovych zémerov/
projektov,

d) posudzovanie rizik predkladania a realizécie projektov,

e) koordinacia pripravy projektov a spracovanie ziadosti o NFP,

f) manaiment realizdcie projektov a plnenia Zmliv NFP/externych zdrojov,

g) zabezpeovanie udriatelnosti projektov,

h) manazment rozvoja kompetencii zamestnancov Spravy NP (zvySovanie vedomosti,
skvalitfiovanie schopnosti, zruénosti).




¢ QOrganizaénd a spravna agenda:

a)
b)
c)

d)
e)

administrativna agenda Spravy NP, pisomna agenda riaditela,

registratura a archivacia (poSta, spisova evidencia, evidencia zmluv),

staZnosti, vybavovanie podnetov podla zdkona o slobodnom pristupe k informaciam
v spolupraci s prislusnym odborom,

tvorba a aktualizdcia internych predpisov, noriem a smernic,

koordinacia pripravy, aplikacie a udrzatelnosti dokumentdacie GDPR.

e Pravna agenda:

a)

b)

c)

d)
e)
f)

g)
h)

ulohy spojené so spravou a nakladanim s majetkom $tatu v silade s platnou
legislativou — majetkovo - prévna agenda v spolupréci s Odborom ekonomiky,
priprava, spracovanie, spravovanie a zverejfiovanie zmluv (CRZ a web stranka Spravy
NP) tykajucich sa Cinnosti Sprévy NP, spravovania a ufivania majetku v sprave Spravy
NP,

pripomienkovanie, odsthlasovanie zmluvnych vztahov (doddvky tovarov, poskytovanie
sluZieb, vykonanie diela, zmluvy o spolupraci, darovacie zmluvy a daliie) po pravnej
stranke,

revizia a dprava najomnych zmlav, komunikécia s ndjomcami,

interné pravne konzultacie,

komunikacia s MZP SR, resp. dalsimi §tatnymi rezortmi a organizaciami k sprave
majetku statu,

komunikdcia/prévna konzultdcia k tvorbe kolektivnej zmluvy a k jej dodatkom,
pravne zastupovanie organizacie navonok na zaklade poverenia riaditelom.

¢ Komunikacia interna a externa:

Interna:

a)
b)

zavedenie a skvalitfiovanie systému porad,
priprava a organizovanie porad, rokovani, pracovnych stretnuti, sledovanie terminov
plnenia dloh.

Externa:

a)
b)

c)
d)
e)

spoluprdca s Radou Naradného parku Slovensky raj,

spoluprdca so zaujmovymi subjektmi/skupinami (OOCR Slovensky raj & Spis,
Mikroregion, Slovensky raj) a neziskovym sektorom,

spolupraca s verejnou spravou,

spolupraca s hospadarskymi a podnikatelskymi subjektmi,

koordindcia prace/komunikacie s médiami.

Investicie, verejné obstaravanie:

a)
b)
c)

koordinacia pripravy a realizacie investicii,

koordindcia zabezpefovania verejného obstardvania,

zabezpecovanie odbornych, technickych a 3pecifickych podkladov pre verejné
obstaravanie a obstardvanie (zdkazky - stavebné éinnosti/préce, tovary a sluzby)

v stlade so zak. o VO vo vymedzenych ginnostiach v tirovni zékaziek s nizkou hodnotou
participacia na verejnom obstaravani pri zakazkach s vy3§imi hodnotami (podlimitné,
nadlimitné zakazky) koordinovanymi externym doddvatefom sluzby pre VO,
zabezpecovanie stavebno — technickej starostlivosti a prevadzky budov a technickych
zariadeni (opravy, Gdriba),



f) vykonavanie inZinierskych €innosti (vybavovanie povoleni, rozhodnuti, odbornej

dokumentacie pre investicie a prevadzku).

e Sprava sieti:

a) zabezpeéovanie funkénosti pocitacov a pocitacovej siete, HW a SW v budovach Spravy

NP.

2. ODBOR OCHRANY PRIRODY A KRAJINY:

s Starostlivost o osohitne chranené €asti prirody:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

)

obstardva a zabezpetuje odborn( starostlivost o osobitne chranené casti prirody a krajiny
vratane sledovania dodrZiavania podmienak ich ochrany, sledovania ich stavu,
vykonavania revizie,
koordinuje opatrenia v chranenych Gzemiach suvisiace s ich obhospodarovanim za
celom zlepiovania stavu predmetu ich ochrany a opatrenia na zabezpecenie priaznivého
stavu Casti krajiny podla § 5 ods. 7 zdkona o ochrane prirody a krajiny,
posudzuje projekt ochrany, ktory je navrhom na vyhldsenie ochrany chraneného dzemia
alebo jeho ochranného pasma (§ 50 ods. 1 zakona o ochrane prirody a krajiny),
spracovava odborné stanoviskd a podklady pre rozhodovaciu a inu ¢innost Statnych
orgdnov ochrany prirody a krajiny (dalej len ,argan ochrany prirody”) a zi¢astriuje sa na
konaniach a poradach stvisiacich s ¢innostou organov ochrany prirody, ako aj inych
organov statnej spravy,
spracovéva odborné podklady pre posudzovanie vplyvov na osabitne chranené casti
prirody a krajiny, pre urovanie environmentdinej $kody a pre tzemné systemy
ekologickej stability, vratane vypracovania primeraného postdenia na eurdpsku sustavu
chrénenych uzemi,
v ramci svojej posobnosti zabezpetuje a koordinuje starostlivost o maloploiné chranené
Uzemia vo svojej pésobnosti, lzemia sustavy NATURA 2000 (Gzemia eurdpskeho vyznamu
a chranené vtacie Uzemia) a Uzemia medzinarodného vyznamu,
poskytuje a priebeZne aktualizuje udaje o osobitne chranenych tastiach prirody a krajiny
do Statneho zoznamu osobitne chranenych Easti prirody a krajiny, vedeného Statnou
ochranou prirody Slovenskej republiky, vratane GIS vrstiev tychto Gzemi,
poskytuje udaje o stave biotopov a druhov eurépskeho vyznamu a druhov vtakov, ktoré
st predmetom ochrany Uzemi stistavy Natura 2000, priebeznym zadavanim podkladov do
informa&ného a monitoravacieho systému, vedeného Statnou ochranou prirody
Slovenskej republiky, za G€elom vytvarania pravidelnych celoslovenskych sprav pre
Eurdpsku kamisiu v zmysle Smernice o vtakoch a Smernice o biotopoch,
poskytuje tidaje o vyskyte invaznych druhov a realizovanom spdsobe ich odstranovania,
priebeinym vkladanim Gdajov do Komplexného informacného a monitorovacieho
systému, vedeneého Statnou ochranou prirody Slovenskej republiky, za ucelom podévania
pravidelnych sprév v zmysle nariadenia Europskeho parlamentu a Rady (EU) & 114372014
z 22. oktabra 2014 o prevencii a manaimente introdukcie a 3irenia invaznych
nepovodnych druhov v platnom zneni,
poskytuje sucinnost Statnej ochrane prirody Slovenskej republiky pri pIneni
celoslovenskych Uloh zadanych ministerstvom alebo vyplyvajlicich z medzindrodnych
dohovorov,
vypractiva navrhy kompenzaénych opatreni podla § 6 zakona o ochrane prirody a krajiny
v zneni platného vykondvacieho predpisu a zabezpecuje ich vykonanie na naklady
navrhovatela, ak ich nezabezpedi navrhovatel,

7



a)

b)

d)

e)
f)

g)

h)

zabezpetuje vykon environmentdlneho dozoru pozostavajlici z kontroly vykonu zékona o
ochrane prirody a krajiny, vieobecne zavdznych predpisov vydanych na jeho vykonanie a
rozhodnuti vydanych na ich zéklade pri realizacii povolenych ¢innosti,

zabezpecuje vyrub drevin po dohode s vlastnikom pozemku, na ktorom sa drevina
nachddza, ak organ ochrany prirody vopred pisomne uréi, Ze vyrub je preukdzatelne
nevyhnutny na zabezpefenie starostlivosti o osobitne chranenu ¢ast prirody a krajiny.

Vyskum a monitaring:
vykonava vyskum (§ 56 ods. 2 zékona o ochrane prirady a krajiny) osobitne chranenych
Casti prirody a krajiny vratane zhromazdovania, uchovévania a vyhodnocovania Gidajov o
ich stave, prijima sprévy o vysledku vyskumu a vedie o nich evidenciu a na svojom
webovom sidle zverejiuje vysledky vyskumu financovaného z verejnych zdrojov (§ 56 ods.
4 zakona o ochrane prirody a krajiny),
vykonava monitoring stavu a zmien prirodnych ekosystémov v meniacich sa ekologickych
podmienkach a zabezpeluje opatrenia na udrzanie a zlepienie ich ekologickej stability,
ako aj biotopov ndrodného a eurépskeho vyznamu, druhov eurépskeho a ndrodného
vyznamu vratane navrhu opatreni na zachovanie alebo zlepSenie ich stavu,
sleduje vyskyt, velkost populdcii a spésob sirenia invaznych druhov a uskutoéfiuje
opatrenia na ich odstrafiovanie, zabezpecuje odchyt invaznych druhov Zivoéichov a vedie
prisluSnu evidenciu,
koordinuje rozmnoZovaci a Slachtitelsky chov vybranych druhov zvierat uréenych na
vykon polnohaspodarskych cinnosti pri ochrane prirody a krajiny, ich nakup a predaj,
obchodovanie s nimi, zabezpecuje ochranu chranenych rastlin a chrdnenych Zivodichov
prostrednictvom zachrannych chovov vratane ich repatridcie do volnej prirody,
plIni funkciu chovnej stanice a rehabilitacnej stanice a uhradza vydavky spojené so
starostlivostou o choré, zranené alebo poskodené chranené Zivacichy,
prijima oznamenia o ndjdenych chranenych Zivocichoch, urcuje nakladanie s nimi a vedie
o nich evidenciu,
v ramci svojej pdsobnosti vedie evidenciu o najdenych chorych, zranenych, poskodenych
uhynutych, ndhodne odchytenych a usmrtenych celoroéne chranenych Zivocichoch,
vedie evidenciu $kdd spdsobenych uréenymi Zivocichmi v ramci svojej pdsobnosti a
poskytuje udaje do centralnej evidencie $kdd, vedenej Statnou ochranou prirody
Slovenskej republiky,
v ramci svojej tzemnej pdsabnosti zabezpecuje stcinnost Spravy NP v stvislosti s
cinnostou Zdsahového timu pre medveda hnedého.

Koncepéné a projektové innosti:

a) vyhotovuje, obstarava a vedie vybrani dokumentéciu ochrany prirody a krajiny a iné
odborné podklady s fiou suvisiace, poskytuje informécie z nej a realizuje vybrané
opatrenia z nej vyplyvajlce, najma:

® vypracuva program starostlivosti o narodny park a maloplosné chréanené tzemia
vo svojej pdsobnosti,

* vypraciva programy starostlivosti o chranené vtaéie uzemia a Uzemia
europskeho vyznamu vo svojej posobnaosti,

® spracuva projekty ochrany chranenych Gzemi a chranenych stromov a
vyhotovuje dalsiu dokumentaciu ochrany prirody ako odborne spdsobila osoba
podla § 55 ods. 1 zékona o ochrane prirody a krajiny,

b) pripravuje podklady a aktivne participuje v procesoch tvorby koncepénych
dokumentov Spravy NP tykajicich sa vymedzenych Einnosti odboru a oddeleni,




d)

pripravuje, manaiuje a koordinuje projekty vo vymedzenych Cinnostiach odboru
a oddeleni,

zabezpecuje odborné, technické a Specifické podklady pre verejné obstaravanie

a obstaravanie (dodévky, investicie, tovary a sluzby) v sulade so zak. 0 VO vo
vymedzenych éinnostiach odboru a oddeleni v Grovni zakaziek s nizkou hodnotou
a participuje na verejnom obstaravani pri zakazkach s vySsimi hodnotami
koordinovanymi externym dodavatelom sluzby pre VO.

¢ Komunikacia a osveta:

a)
b)

spolupracuje s médiami v oblasti ochrany prirody a krajiny,
spolupracuje na priprave a realizacii environmentalneho vzdelavania a osvety.

3. ODBOR STAROSTLIVOSTI O EKOSYSTEMY:

Vykonéva a zabezpecuje vymedzenu €ast hlavnych €innosti Spravy NP v sulade so Statutom
a Einnosti najméa v stlade so zak. €. 543/2002 Z. z., zak. ¢. 326/2005 Z. z. o lesoch, zak. C.
274/2009 Z. z o polovnictve, zak. & 216/2018 Z. z. orybarstve, zak. ¢. 138/2010 Z. z.
o lesnom reprodukénom materiély, zak. €. 113/2017 Z. z. o uvddzani dreva a vyrobkov
zdreva na vnatorny trh vzneni ich neskordich zmien a dalsich vieobecne zavdznych
pravnych predpisov, najma:

e Starostlivost o lesné ekosystémy:

a)

b)
c)

d)

e)
f)

g)
h)
i)
i)

k)

zabezpetuje starostlivost o zachovanie biodiverzity lesnych ekosystémov a zvySovanie
ich ekologickej stability,

zabezpetuje starostlivost o genofond lesnych drevin, fytocenoz a zoocenoz,
vykondva prava a pavinnosti abhospodarovatela lesa v oblasti evidencie, vyuZivania a
ochrany lesnych pozemkov,

vykonava obhospodarovanie lesnych porastov v oblasti zakladania, vychovy, obnovy
a ochrany lesnych porastov,

vykondéva ginnosti v oblasti lesnickotechnickych melioracii a zahradzania bystrin,
kontroluje dodrziavanie zdkazu niektorych cinnosti a vyuZivanie lesov verejnostou,
vratane vykonu funkcie ¢lenov lesnej straize,

spolupracuje s indtitlciami a organizaciami v oblasti lesnictva, vedy, vyskumu, organov
Etatnej spravy lesného hospaodarstva a ochrany prirody,

zabezpetuje vykon Cinnosti, oprdvnenia a povinnosti lesného hospodara,
zabezpetuje vykonavanie odborného hospoddrenia v lesach,

zabezpetuije ¢innosti spojené s vykonom prava polovnictva a uzivanim polovneho
reviru vratane uloh vyplyvajlcich z oblasti veterinarnych a hygienickych opatreni,
zabezpetuje innosti spojené s vwykonom rybarskeho prava a uZivanim rybarskych
revirov,

spracovéva odborné stanoviska a podklady pre rozhodovaciu a ina cinnost stétnych
organov lesného hospodarstva a ochrany prirady a krajiny a zutastAuje sa na
konaniach a poradéch suvisiacich s ¢innostou orgénov statnej spravy.

Starostlivost o0 nelesné ekasystémy:

zabezpetuje starostlivost o nelesné ekosystémy a pini lohy celospolocenského
vyznamu v ochrane vodného rezimu, ochrany Zivoci3stva, podo ochrannych opatreni,
udrzby a budovania infrastruktiry, ochrany a estetiky prostredia, a protieroznych

a vodozadrinych opatreni,




b) realizuje opatrenia v chrdnenych uzemiach suvisiacich s ich obhospodarovanim za
ucelom zlepSovania stavu predmetu ich ochrany a opatrenia na zabezpecenie
priaznivého stavu Casti krajiny podla § 5 ods. 7 zdkona o ochrane prirady a krajiny,

¢) posudzuje projekt ochrany, ktory je navrhom na vyhldsenie ochrany chraneného
Uzemia alebo jeho ochranného pasma (§ 50 ods. 1 zdkona o ochrane prirody a krajiny),

d) spracovdva odborné podklady pre posudzovanie vplyvov na osobitne chranené casti
prirody a krajiny, pre ur€ovanie environmentalnej $kody a pre Gzemné systémy
ekologickej stability, vratane vypracovania primeraného postidenia na eurdpsku
sustavu chranenych uzemi,

e Spravovanie majetku a odbyt:

a) vedie lesnl hospodarsku evidenciu,

b) spravuje lesny majetok va viastnictve Statu,

c) spravuje ostatny majetok vo vlastnictve Statu,

d) spravuje agendu ndgjomnych zmldv a ndjomnych vztahov tykajucich sa
spravovaného majetku $tatu vratane pripravy podkladov pre procesy odpredaja
prebytocného majetku,

e) spravuje lesnu cestnu siet, vodné toky a vodné plochy,

f) zabezpetuje cinnosti spojené s predajom dreva a inych produktov a vyrobkov,

g) zabezpecuje Cinnosti v oblasti lesného reprodukéného materidlu,

h) prevadzkuje ubytovacie zariadenia (chaty) v sprave Spravy NP.

e Koncepéné a projektové Einnosti:

a) pripravuje podklady, poskytuje st¢innost a spolupracuje pri tvorbe Programov
starostlivosti o lesy, komplexného zistovania stavu lesa, rdmcového pldnovania a inych
diel hospodarskej Upravy lesov vratane narodnej inventarizdcie a monitoringu lesov,

b) pripravuje podklady a aktivne participuje v procesoch tvorby koncepénych
dokumentov Spravy NP tykajtcich sa vymedzenych Einnosti odboru a oddelenf,

c) pripravuje a manazuje projekty vo vymedzenych &innostiach odboru a oddeleni,

d) zabezpecuje odborné, technické a Specifické podklady pre verejné obstaravanie
a obstardvanie (dodévky, investicie, tovary a sluzby) v sdlade so zdk. o VO vo
vymedzenych cinnostiach odboru a oddeleni v Grovni zakaziek s nizkou hodnotou
a participuje na verejnom obstardvani pri zékazkach s vy$3imi hodnotami
koordinovanymi externym doddvatelom sluiby pre VO.

e Komunikacia a osveta:

a) spolupracuje s médiami v oblasti ochrany prirody a krajiny,

b) spolupracuje na priprave a realizacii environmentalneho vzdeldvania a osvety, lesnej
pedagogiky a prace s verejnostou.

4. ODBOR VONKAJSICH VZTAHOV:

Vykonava a zabezpecuje vymedzenl ¢ast hlavnych &innosti Spravy NP v stlade so Statitom a
cinnosti najma v sllade so zak. ¢. 543/2002 Z. z. v zneni jeho neskorsich zmien, a to najma:

s  Marketing a cestovny ruch:
a) zabezpecuje funkénost oficidlnej web stréanky Spravy NP a Facebaok-u,
b) zabezpetuje &innost informacnych stredisk,
c) spolupracuje s médiami v oblasti ochrany prirody a krajiny,
10




d) prevéddzkuje terénne stanice Spravy NP,

e) realizuje predaj propagacnych, upomienkovych a inych predmetov, tovarov a sluZieb v
ramci cinnosti informacnych stredisk savisiacich s ochranou prirody a krajiny,

f) buduje a prevadzkuje turistické chodniky, cyklotrasy, nauéné chodniky, nducné cyklotrasy
a iné naucné trasy a lokality,

g) vykonéva sprevadzanie navitevnikov predovietkym v chranenych Gzemiach,

h) vytvara a prerokovava koncepéné dokumenty v oblasti cestovného ruchu, najma
navstevné poriadky chranenych Gzemi,

i) zabezpetuje prakticku stranku aktivit cestovného ruchu v gescii Spravy NP (najma
Splavovanie Prielomu Hornadu a Ferrata HZS Kysel),

j)  posudzuje vplyv aktivit cestovného ruchu na chranené uzemia.

¢ Environmentalna vychova a osveta:

a) zabezpetuje ¢innost informa&nych stredisk a inych vychovno-vzdelavacich zariadeni
ochrany prirody a krajiny, budovanie a prevadzku naufnych chodnikov, nauénych
cyklotras a inych naucnych trés a lokalit,

b) vykondva vychovno-vzdelavaciu, propagacnu a edi¢nu ¢innost v oblasti ochrany prirody
a krajiny a jej zloZiek, organizuje odborné konferencie, seminare a sympo6zid v rozsahu
svojej pdsobnosti a zabezpecuje lektorské a prednaskove sluzby v rozsahu svojich
kompetencii.

e 5trdi prirody:

a) vykonava profesionélnu strdZ prirody a riadi a koordinuje ¢innost tlenov dobrovolnej
stréie prirody, spolupracuje s orgdnam ochrany prirody pri udrziavani a zvySovani ich
odbornej Grovne s vynimkou zabezpecenia pripravy na skusku odbornej spésobilosti
a overenia odbornej spdsobilosti ¢lena straze prirody,

b) realizuje predaj propagaénych, upomienkovych a inych predmetov, tovarov a sluzieb
v ramci €innosti informaénych stredisk suvisiacich s ochranou prirody a krajiny,

c) vykondva sprevadzanie navitevnikov predovsetkym v chranenych Gzemiach,

d) zabezpetuje oznatovanie chranenych tzemi,

e) vykondva prakticka starostlivost o lesné a nelesné ekosystémy,

f) navrhuje opatrenia na elimindciu negativnych vplyvov na chranené uzemia.

¢ Kancepéné a projektové Cinnosti:

a) pripravuje podklady a aktivne participuje v procesoch tvorby koncepcnych dokumentov
tykajucich sa vymedzenych éinnostiach odboru a addeleni,

b) pripravuje a manazuje projekty vo vymedzenych ¢innostiach odboru a oddeleni,

¢) zabezpetuje odborné, technické a 3pecifické podklady pre verejné obstaravanie
a obstaravanie (doddvky, investicie, tovary a sluzby) v silade so zak. o VO vo
vymedzenych ginnostiach odboru a oddeleni v Urovni zékaziek s nizkou hodnotou
a participuje na verejnom obstaravani pri zakazkach s vy3iimi hodnotami koordinovanymi
externym dodavatelom sluzby pre VO,

5. ODBOR EKONOMIKY:

e Dariova agenda a ekonomika:
a) registrécia, danové priznania, vykazy, prehlady, hldsenia, registracné pokladnice,
b) wvykon a kontrola ekonomickych ginnosti,
c) vypracovanie a aktualizacia internych aktov riadenia v oblasti svojej pdsobnosti,
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d) komunikacia so Statnou pokladnicou a Finanénym riaditelstvom Slovenskej republiky,
e) sucinnost s ostatnymi organizatnymi ttvarmi v oblasti svojej pdsobnosti.

U&tovnictvo, financovanie a vykaznictvo:

a) vedenie Uc¢tovnictva,

b) obeh, kontrola formalnej spravnosti a lplnosti Utovnych dokladov,

¢) zlUctovanie finanénych vztahov so 5tatnym rozpoctom,

d) dlohy v oblasti vykaznictva,

e) spréva splatnych pohladdvok v centrdlnom registri splatnych pohladdvok statu,

f) evidencia dodavatelov, odberatelov, doddvatelskych faktur a platobnych poukazov,

g) zabezpecovanie hotovostného a bezhotovostného platobného styku,

h) likvidacia a kontrola spravnosti vytctovania pracovnych ciest,

i) realizacia zékladnej financnej kontroly z hl'adiska svojej pésobnosti,

j) zabezpecovanie administrativno-technickych a podpornych ¢innosti v oblasti
financovania a uctovnictva v ramci projektov.

Rozpoctovanie:

a) wykonavanie pokladnicnej agendy, realizacia uloh vyplyvajicich z platnej legislativy o
rozpoctovych pravidldch verejnej spravy a metodickych usmerneni Ministerstva
financii Slovenskej republiky k postupom pri aplikacii predmetnej legislativy,

b) realizdcia rozpoctovych epatreni vo vztahu k ministerstvu vratane ich evidencie,

c) sledovanie limitu vydavkov na vybranych rozpoétovwych polozkach,

d) realizacia ulah v stvislosti so zostavovanim zdvereéného iétu ministerstva,

e) koordindcia prac v procese programového rozpottovania, monitorovania a hodnotenia
zamerov, cielov a meratelnych ukazovatelov v rémci organizacie,

f) realizacia zakladnej finan¢nej kontroly z hladiska svojej pdsobnosti,

g) zabezpecovanie administrativno-technickych a podpornych &innosti v oblasti rozpoétu
v ramci projektov, v ktorych vystupuje organizécia ako prijimatel nendvratného
finanéného prispevku.,

Sprava majetku:

a) ulohy spojené so spravou a nakladanim s majetkom 3$tatu v sulade s platnou legislativou,

b) inventarizécia majetku 5tadtu v sprave organizacie,

c) aktualizacia umiestnenia majetku $tatu v spréve organizacie, prehodnotenia jeho stavu,

d) priprava podkladov a navrhov na vyradenie majetku $tatu pre vyradovaciu komisiu,
priprava podkladov a navrhov pre likvidaénu komisiu,

e) metodika zverenia majetku $tatu zamestnancom a jeho evidenciu na osobnych kartéch,

f) evidencia hnutelného a nehnutelného majetku (zaradenie, pouZivanie, vyradenie),

g) organizacia a rieenie poistenia budov, majetku a sluzobnych motorowych vozidiel,

h) likviddcia poistnych udalosti v spolupréci s jednotlivymi organizaénymi Gtvarmi.

Personalistika a mzdy:
a) personalna agenda,

b) spoluprdca s organizaciou zabezpetujlicou pracovn( zdravotnu sluzbu, BOZP a OPP,
organizacia skoleni a adbornej pripravy zamestnancoy,
c) spolupréca so zéstupcami zamestnancov pri vypracovani a prerokovani kolektivnej
zmluvy,
d) mzdova agenda,
e) vykazy a odvody do socidlnej poistovne, zdravotnych poistovni, DDS,
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f) vyhotovovanie zi¢tovania dane z prijmov zo zavislej cinnasti zamestnancom,
g) zabezpecenie dloh vyplyvajucich z platnej legislativy o socialnom fonde.

Clanok 6: Organizaéna Struktira/schéma

1. Vnitorné élenenie Spravy NP, skladbu a vazby medzi organizacnymi zlozkami, ich vzdjomne
funkéné vztahy (podriadenost, nadriadenost) zndzorfiuje Organizacna Strukttra Spravy
Narodného parku Slovensky raj, ktord tvori neoddelitelni Prilohu 1 Organizacného
poriadku.

2. Organizatna 3truktdra Sprévy NP sa chape ako pruiny systém, ktory sa aktualizuje na
zaklade potrieb rozvoja organizdcie. Je sticastou systému riadenia a urcuje optimalne
organizacné usporiadanie organizaénych zloZiek v zdujme zabezpeCenia cinnosti a plnenia
uloh organizacie.

3. Kaida zmena organizacnej Struktury Spravy NP sa premietne do aktualizacie prislusnych
¢lankov QOrganizacného poriadku Spravy NP. Aktualizacia platnej organizacnej Struktary
Spravy NP spada do vylu¢nej kompetencie riaditela Spravy NP.

4, Nd&vrhy na aktualizaciu a zmeny organizacnej Struktiry si opravneni predkladat riaditel a
vedici odborov avodévodnenych pripadoch tiez zriadovatel MZP SR. Navrhy so
zddvodnenim sa predkladaju na porade vedenia Spravy NP. Po prerokovani ndvrhov
rozhodne o ich akceptovani a aktualizécii organizaénej Struktury riaditel Sprévy NP.

Clanok 7: Zasady riadenia Spravy NP

1. Riadenim sa rozumie manaiment zdrojov (ludskych, finanénych, technologickych
a materidlnych) pre dosiahnutie definovanych cielov a spinenie uréenych uloh v uréenom
¢ase.

2. Procesy riadenia na Sprave NP predstavuju najma:
- proces a formy internej a externej komunikacie a rozhodovania,
- proces urcovania povinnosti a zodpovednosti a ich delegovania,
- proces planovania a zadavania uloh,
- proces projektového manaimentu a projektového riadenia organizacie
- proces monitoringu plnenia cielov a uloh,
- proces vyhodnocovania dosahovania cielov a uloh.

3. Riadenie Spravy NP je zaloZené na principoch timovej prace aspoluprdce vietkych
organizacnych zloziek.

4. Sucastou spravovania ariadenia rozvoja Uzemia Narodného parku Slovensky raj je Rada
Narodného parku Slovensky raj zriadena rozhodnutim ministra Zivotného prostredia
v stlade so Statitom ako poradny, odborny akonzultatny organ. Jej Cinnosti a systém
komunikacie, rokovania a rozhodovania upravuje samostatny Statit Rady Narodného parku
Slovensky raj.



Clanok 8: Stupne riadenia

V ramci organizacie prace a Struktiry riadenia Spravy NP su tri stupne riadenia:

1. stuperni: Vrcholovy manazment — Riaditel”

Riaditel’ je Statutarnym organom Spravy NP, ktory riadi Spravu NP azodpoveda za jej
¢innost v stlade s €. 5 Statdtu. V ramci svojej pdsobnosti:

a)

b)

h)

i)
)

k)

riadi €innosti Spravy NP na Uzemi jej posobnosti a riadi zamestnancov podla platného
Zékonnika prdce a veobecne zdvaznych pravnych predpisov, Statdtu a
vnutroorganizacénych predpisov,

urcuje ulohy a vytvara vhodné padmienky na dosiahnutie ciel'ov Spravy NP a spinenie
Planu hlavny dloh stanovenych ministerstvam,

vydava interné riadiace predpisy,

hospodarne, efektivne a Gcelne riadi financné zdroje a zodpoveda za spravu a Udrzbu
zvereného majetku,

riadi pripravu a realizdciu rozvojovych programovych dokumentov (stratégie,
koncepcie, plany) so zameranim na ¢innosti a pInenie ciefov Spravy NP,

riadi pripravu a realizaciu projektov so zameranim na €innosti a plnenie ciefov Spravy
NP,

priamo riadi zdstupcu riaditela a veducich odborov a vykonava monitorovaciu,
kontralnua a hodnotiacu ginnost,

zabezpecuje vhodné podmienky préce, podmienky bezpecnosti a ochrany zdravia
zamestnancov pri praci,

riadi a realizuje personalnu a mzdovu agendu,

zastupuje Spravu NP v Rade Ndrodného parku Slovensky raj a voci tretim subjektom
v stlade s platnou legislativou a internymi predpismi,

zabezpecuje sucinnost Spravy NP s viastnikmi, spravcami, uZivatelmi pozemkov v
tizemnej pOsobnosti Spravy NP, s prislusnymi orgdnmi $tatnej spravy ochrany prirody
a krajiny, samospravou a dalsimi organizdciami.

Zastupca riaditela:

Riaditela Spravy NP v case jeho nepritomnosti zastupuje v rozsahu jeho prév a povinnosti
nim povereny veduci odboru, okrem agendy, ktoru si riaditel’ Spravy NP wluéne vymedzil
v ramci svojej pravomoci. Prava a povinnosti zastupcu riaditela si vwmedzené v pisomnom
povereni riaditela.

2. stuperi: Stredny manaZment - Veduci odboru:

a)
b)

c)
d)

riadi a zodpoveda za cinnosti nim riadeného odboru v rozsahu jeho pdsobnosti

a zabezpecuje tak plnenie cielov Spravy NP,

organizuje a kontroluje pracu odboru a zodpovedd za riadne plnenie odbornych
cinnosti a véasné a kvalitné plnenie vymedzenej casti plnenia hlavnych dloh,

priamo riadi vedlcich oddeleni v rémci odboru,

manaZzuje pripravu podkladov a realizaciu prislusnych casti rozvojovych
programovych dokumentov (stratégie, kancepcie, plany) so zameranim na ¢innosti a
plnenie ciefov Spravy NP,
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e) koordinuje pripravu projektovych zamerov ako sucasti zasobnika potencialnych
projektov Spravy NP v oblasti pdsobnosti odboru,

f)  koordinuje pripravu a realizaciu projektov v ramci cinnosti odboru,

g) zabezpetuje verejné obstardvanie v sulade s platnou legislativou v drovni zékaziek
s nizkou hodnotou,

h) priplneni stanovenych tloh kamunikuje a zabezpecuje spolupracu medzi
jednotlivymi odbormi v ramci Spravy NP,

i) zodpoveda za plnenie vnutroorganizacnych noriem a predpisov,

j)  veduceho odboru zastupuje pocas jeho nepritomnosti nim povereny veduci
oddelenia, resp. zamestnanec so suhlasom riaditela.

3. stupen: Nizsi manaZment - Veduci oddelenia:

a) riadi a zodpoveda za ¢innosti nim riadeného oddelenia v rozsahu jeho pésobnaosti
a zabezpecuje tak plnenie ciefov Spravy NP,

b) priamo riadi zamestnancov a organizuje a kontroluje pracu prislusného oddelenia,

c) zodpoveda za riadne plnenie adbornych ¢innosti a vfasné a kvalitné plnenie
vymedzenej casti plnenia hlavnych tloh,

d) pripravuje podklady a realizuje prislusné €asti rozvojovych programovych
dokumentov (stratégie, koncepcie, plany) so zameranim na cinnosti a plnenie cielov
Spravy NP,

e) manazuje pripravu projektovych zamerov ako sucasti zasobnika potencialnych
projektov Spravy NP v oblasti pésobnosti oddelenia,

f) manazuje pripravu a realizaciu projektov v ramci ¢innosti oddelenia,

g) pri plneni stanovenych uloh komunikuje a zabezpecuje spolupracu medzi
oddeleniami odboru ako aj oddeleniami dalsich odborov v ramci Spravy NP,

h) pripravuje podklady pre zabezpecenie verejné obstaravanie v stlade s platnou
legislativou v rovni zdkaziek s nizkou hodnotou,

i) zodpoveda za plnenie vnitroorganizacnych noriem a predpisov,

i) vediceho oddelenia zastupuje pocas jeho nepritomnosti veduci odboru.

TRETIA CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Tento Organizatny poriadok v zneni Dodatku ¢. 6 nadobutda platnost diiom jeho schvalenia
a podpisu Statutarnym organom — riaditefom Spravy NP s t¢innostou od 01.02.2026.

2. Organizaény poriadok vzneni Dodatku & 6 bol schvaleny Ministerstvom Zivotného
prostredia SR dria 30.01.2026 (Priloha 2).

3. Neoddelitelnou suéastou Organizaéného poriadku je Organizacna Struktura Spravy
Narodného parku Slovensky raj (Priloha 1), ktorej zmena bola schvalena Ministerstvom
zivotného prostredia SR dria 30.01.2026.

4. Organizacny poriadok vzneni Dodatku ¢. 6 bol prerokovany so zastupcom odborovych
organizacii pri Sprave NP, co zastupca potvrdil svojim podpisom.

5. Zamestnanci Spravy NP musia byt bezodkladne oboznameni s Organizatnym poriadkom
v zneni Dodatku ¢. 6. Povinnost oboznamit zamestnancov s Qrganizaénym poriadkom
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vratane organizacnej Struktlry je v kompetencii Odboru rozvoja Spravy NP - kanceldrie
riaditela. Organizacny poriadok v plnom zneni je zamestnancom k dispozicii v Kancelarii
riaditela.

6. Menit adoplfat tento Organizatny poriadok je moiné formou pisomnych dodatkov po
schvaleni prislusnymi organmi.

Prilohy:
1. Organizacna Strukttra Spravy Narodného parku Slovensky raj

2. Schvélenie ndvrhu zmeny Organizacného poriadku a organizacnej struktury Dodatkom €. 6
— Protokol o schvaleni MZP SR dfia 30.01.2026

Spréva Nérodného par
Slovensky raj
S0 sidlor Spisskei e

[
=tefan ROVD namect

Ing. Tomas Drazil, PhD.
riaditel
Spravy Narodného parku Slovensky raj
so sidlom v Spisskej Novej Vsi
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